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Oggetto: suddivisione classi in caso di assenza del docente 
 
In caso di assenza di un docente e nella impossibilità di sostituzione, gli studenti verranno 
suddivisi nelle altre classi osservando le seguenti procedure:  

1. Il coordinatore della classe provvederà a costituire piccoli di massimo 3 alunni. 
Una copia del piano di suddivisione andrà consegnata agli studenti rappresentanti di 
classe, mentre una deve pervenire in Vicepresidenza via mail 
(vicepresidenza@montagna.edu.it) entro il 20 novembre 2019. 

2. Gli studenti si recheranno esclusivamente nelle aule ubicate sullo stesso piano. 
3. I nominativi degli studenti ospiti dovranno essere trascritti nel registro della classe 

ospitante (in “agenda”, parte riservata ai docenti). 
Qualora un collaboratore scolastico o un docente dovesse trovare alunni che sono in giro per 
l’istituto, anziché nelle classi assegnate, è pregato di darne tempestiva segnalazione ai 
collaboratori di Dirigenza per gli opportuni provvedimenti. 
 
L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
            Dott.ssa Alessandra Zola  
 

Diurno  
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