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Agli studenti dell’istituto 
Alle famiglie 
A tutto il personale  

Oggetto: Norme comportamentali studenti 

Al fine di regolamentare la permanenza nei locali scolastici e l’utilizzo delle aule e degli spazi comuni, si 
forniscono a tutti gli studenti dell’istituto le seguenti disposizioni: 

Ingresso a scuola 
Ore 7.30 apertura dei cancelli ed ingresso in atrio 
Ore 7.35 suono della prima campanella e ingresso degli studenti in aula. 

I docenti devono essere presenti in aula ad accogliere gli studenti 
Ore 7.40 suono della seconda campanella ed inizio lezioni. 

Assenze e giustificazioni 
Gli studenti sono tenuti a giustificare le assenze nel giorno di rientro a scuola, tramite il diario scolastico, 
regolarmente compilato, con l’apposizione delle firme dei genitori.  
Per le assenze superiori a cinque giorni deve essere allegato alla giustificazione sul diario il certificato 
medico, che il docente provvederà a consegnare ai collaboratori di dirigenza.  
I docenti sono tenuti a controllare e ad annotare sul registro di classe l’avvenuta giustificazione. 

Entrate posticipate  
Entro la prima ora, i ritardi brevi occasionali fino alle ore 7.45, sono giustificati dal docente in servizio.  
Dopo le ore 7.45 l’ammissione in classe avverrà alla seconda ora. Lo studente attenderà in portineria il 
cambio dell’ora in presenza di un collaboratore scolastico e si recherà in classe alla seconda ora.  
Il docente della seconda ora firmerà la giustificazione. Lo studente privo di giustificazione è ammesso, ma 
dovrà giustificare il giorno seguente; il docente annoterà sul registro l’entrata con o senza giustificazione. Lo 
studente potrà subire le sanzioni disciplinari previste dal regolamento di disciplina (art. 3 comma 1). 
Richieste di ingressi dopo la seconda ora non sono possibili, se non in presenza di documentati motivi e 
necessitano dell’autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo collaboratore delegato. 

Uscite anticipate 
Gli studenti che chiedono di uscire anticipatamente di un’ora devono avere il permesso firmato sul diario da 
presentare in portineria al momento dell’entrata a scuola per l’autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico 
o di un suo collaboratore delegato. Non è ammesso uscire prima dell’ultima ora di lezione se non per motivi
documentati.

Uscita anticipata in caso di malessere o di particolari esigenze 
Nel caso in cui uno studente dovesse essere costretto a lasciare la scuola durante la mattinata per motivi 
imprevisti (salute o altro) e quindi sprovvisto di regolare richiesta sul libretto da parte dei genitori, lo stesso 
dovrà essere prelevato da un genitore o da un titolare di responsabilità genitoriale. 
I genitori impossibilitati a prelevare il proprio figlio, potranno preventivamente delegare altra persona 
utilizzando l’atto di delega reperibile nel sito – sezione Modulistica, da presentare preventivamente in 
segreteria didattica.  
Qualora il genitore non avesse preventivamente presentato atto di delega, la persona occasionalmente 
delegata al prelievo del figlio deve essere munita dei seguenti documenti: 
- documento personale di riconoscimento;
- fotocopia del documento di identità di uno dei genitori;
- delega scritta da parte del genitore con firma in calce dello stesso.



Uscita dall’aula durante le lezioni 
Durante tutta la durata delle lezioni è fatto divieto agli studenti di uscire dall’aula durante l’ora di lezione, se 
non per indifferibili motivi e con l’autorizzazione del docente. In questo caso potrà uscire solamente uno 
studente alla volta.  
E’ vietato l’utilizzo dei distributori automatici durante le ore di lezione. 
È inoltre vietato sostare nelle pertinenze esterne dell’istituto. 
Alle classi non è permesso uscire dall’aula prima del suono della campana; del rispetto della regola sono 
responsabili i docenti 
 
Comportamento in caso di assenza del docente  
In caso di assenza del docente dalla classe per qualunque motivo gli studenti sono invitati ad attenersi 
scrupolosamente alle indicazioni che verranno fornite dal personale docente o dai collaboratori scolastici, 
evitando di sostare fuori dall’aula e di tenere in classe comportamenti che possano mettere in pericolo 
l’incolumità propria e dei compagni e recare disturbo alle altre classi. 
 
Rispetto dei locali scolastici e delle suppellettili 
Il mantenimento delle aule in condizioni igieniche accettabili costituisce un segno di rispetto per se stessi e 
per i compagni. Al termine delle lezioni ogni studente provvederà perciò a raccogliere carta ed altri materiali 
dal pavimento e a riordinare il proprio banco, rimuovendo carta ed altri rifiuti da smaltire negli appositi 
contenitori. È fatto divieto a tutti gli studenti di deturpare muri, banchi e altre suppellettili con scritte o disegni 
e affiggere sulle pareti fogli o cartelloni senza l’autorizzazione del docente e per scopi non strettamente 
attinenti alla didattica. 
 
Cellulari e altri dispositivi durante le lezioni 
È vietato l’utilizzo durante l’orario scolastico, senza preventiva autorizzazione dei docenti, di dispositivi di 
telefonia mobile, informatici o telematici di qualunque natura. Nessuna registrazione audio, video o 
fotografica è ammessa durante l’orario scolastico se non preventivamente autorizzata dal personale docente 
e con specifico riferimento a particolari eventi significativi della vita della comunità scolastica. (art. 2 comma 
9 del regolamento di disciplina). 
 
Divieto di fumo  
Si ricorda agli studenti che è assolutamente vietato fumare all’interno dei locali dell’istituto e nelle adiacenti 
aree e/p utilizzare sigarette elettroniche. Ai trasgressori verrà applicata la sanzione prevista dall’art. 7  
L. 594/1977 e successive integrazioni e modifiche. 
 
Si invitano inoltre gli studenti a parcheggiare correttamente bici e moto negli appositi spazi, evitando di 
ostruire i passaggi e a leggere e rispettare il regolamento di disciplina. 
 
Il docente in servizio nelle classi è tenuto a leggere la comunicazione agli studenti e ad annotare l’avvenuta 
lettura sul registro elettronico  
Si invita tutto il personale docente e ATA a vigilare sul rispetto delle presenti disposizioni e a segnalare alla 
scrivente eventuali criticità rilevate. 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 
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