
 
 

  
 

 
Ministero dell’Istruzione 

dell’Università e della Ricerca 
 

 
Circ. n.20  

                                Vicenza, 13 settembre 2019 
 
 

 
                                                                                                                        AI DOCENTI 

                                                                                                             e  p.c. Al personale ATA 
 
 
 
OGGETTO: Programmazione e altri materiali dei dipartimenti e programmazione individuale delle attività 

educative e didattiche. 
 
 
 
Si comunica che  

• le copie cartacee dei verbali delle riunioni dei dipartimenti disciplinari del 10 settembre 2019 
devono essere consegnati in SEGRETERIA DIDATTICA entro il 16 settembre 2019. 

 
• i file delle programmazioni disciplinare del dipartimento e della griglia di valutazione comune 

del dipartimento devono essere inviati entro il 30 settembre 2019 al seguente indirizzo: 
adempimenti@montagna.edu.it  (in attesa di diversa soluzione informatica) 

per rendere possibili le operazioni di archiviazione e reperimento dati, i file devono essere 
salvati utilizzando un nome standard secondo le seguenti specifiche, separate da un trattino  
 
Sigla del documento seguita dall’anno 
 
PD19  
(Programmazione disciplinare 
Dipartimento) 
GD19 
(Griglia di valutazione comune del 
Dipartimento) 

 

Indirizzo 
 
AC AREA COMUNE 
 
SA SERVIZI 
 
MI MADE IN ITALY E MODA 
 
CS CULTURA SPETTACOLO E AUDIOVISIVI 

 
 
 
 
Disciplina 
 

 
Esempio: GD19-AC-INGLESE (griglia comune dipartimento di inglese 2019) 
 
 
 

• il file della programmazione individuale dovrà essere inviata tramite e-mail entro il 16 novembre 
2019 al seguente indirizzo: adempimenti@montagna.edu.it (in attesa di diversa soluzione 
informatica) 

per rendere possibili le operazioni di archiviazione e reperimento dati, i file devono essere 
salvati utilizzando un nome standard secondo le seguenti specifiche, separate da un trattino 
 
 
 
  



Classe  
dove 
prevista 
 

Indirizzo 
SA SERVIZI 
MI MADE IN ITALY E MODA 
CS CULTURA SPETTACOLO E AUDIOVISIVI  

Z SERALE 
 

Sigla del 
documento seguita 
dall’anno 
 
PI19  
(Programmazione 
Individuale 
docente) 

Materia 
 

Docente  
 
solo 
cognome 
 

 
ESEMPIO: 2B-MI-PI19-MATEMATICA-ROSSI programmazione individuale  del docente ROSSI 
insegnante di Matematica nella classe 2BMI made in italy 
 
nome file:  
 
 
Si ricorda inoltre quanto segue: 

• Ciascun docente presenterà una scheda di programmazione per ogni classe assegnatagli e per ogni 
disciplina. 

• La programmazione individuale (obiettivi disciplinari e contenuti) è parte integrante della  
programmazione del Consiglio di classe. 

• Il relativo file è scaricabile in formato word dal sito dell'Istituto sotto la voce: Docenti - modulistica 
docenti: D1-02 (programmazione docente) e D1-03 (programmazione dipartimento) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Alessandra Zola 
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