
 

 

 
 
 

 

 
Ministero dell’Istruzione 

dell’Università e della Ricerca 

Circolare n.89        
Vicenza, 14 novembre 2017

  
Ai docenti  

 
Oggetto:  Criteri per la gestione dei progetti a.s. 2017/18 
 
Si informano i docenti Referenti di progetto che il Consiglio di istituto, riunitosi il 30 ottobre 
u.s., ha approvato i Progetti PTOF con le seguenti osservazioni: 

 La spesa totale, complessivamente troppo onerosa per il bilancio della scuola, 
viene ridotta del 35% per la necessaria copertura di bilancio; 

 La Commissione Progetti analizzerà i preventivi presentati per concordare le 
possibili riduzioni di spesa; 

 A consuntivo la stessa Commissione verificherà le attività svolte e la congruità 
rispetto alle risorse destinate; 

 Le liquidazioni agli esperti esterni, così come l’acquisto di beni o altra spesa utile 
allo svolgimento del progetto, saranno effettuate, nei limiti del consentito,  come 
preventivato; 

 Seguendo la normativa vigente si liquideranno ai docenti interni le attività riportate 
sul Registro delle presenze di ciascun progetto svolte al di fuori del proprio orario di 
servizio. 

 
Si ritiene pertanto utile riassumere le seguenti tempistiche: 

- Ciascun referente di progetto valuterà la possibilità di escludere eventuali spese 
non necessarie allo svolgimento del progetto stesso; 

- Ogni attività svolta deve essere riportata nell’apposito foglio di presenza (anche più 
fogli di presenza) allegato in calce alla presente; 

- La presenza degli esperti esterni deve essere preventivamente e con largo anticipo 
concordata con l’Ufficio Amministrativo; si consegnerà pertanto alla Sig.ra Vilma 
Tosato , per la predisposizione del contratto, il modulo allegato già compilato in 
ogni sua parte dall’esperto esterno. 

- La rendicontazione dei progetti completa di tutta la documentazione sarà 
consegnata agli Uffici entro il 31 MAGGIO 2018 per la successiva valutazione e 
liquidazione del dovuto. 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
                  Prof. Domenico Caterino 
Diurno - Serale 

 



           Via Mora, 93 - 36100 Vicenza  
 0444 92 34 46 
  0444 92 40 92 
 VIRF02004@istruzione.it 

 
 



 
 



 



 
PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA A.S. __________________ 

 
Titolo del Progetto/attività: ________________________________________________Referente__________________________________________________ 
 
 

COGNOME E NOME  DATA ORARIO SCUOLA* ESTERNO* IN ORARIO DI 
SERVIZIO*  

EXTRA ORARIO 
DI SERVIZIO* 

FIRMA 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

* crocettare 
 
Vicenza, …........................................            

Firma del docente responsabile 
_________________________ 

 

Il presente modulo è di proprietà dell’I.P.S.S.“Bartolomeo Montagna” di Vicenza.Riproduzione vietata. Tutti i diritti sono riservati. 

 

 
Scheda raccolta firme di presenza per progetto 

Sistema Gestione Qualità 
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