
Ministero dell’Istruzione
dell’Università e della Ricerca

Circolare n. 36
Vicenza, 04 ottobre 2017

AI DOCENTI

OGGETTO: Comunicazioni della Dirigenza

Si ricordano ai docenti i seguenti obblighi previsti dalla normativa vigente:

a) osservare e far osservare il divieto di fumo in tutta l’area scolastica interna e negli spazi
esterni;

b) osservare il divieto di impartire lezioni private ai propri alunni, controllare le assenze degli
alunni, che al rientro verranno giustificati dal docente della prima ora o, in casi particolari, del
Dirigente scolastico o da un suo collaboratore;

c) non  allontanarsi  dall’aula  o  dalle  sue  vicinanze  durante  l’assemblea  di  classe  e
dall’istituto  durante  le  assemblee  studentesche,  secondo  l’orario  di  servizio;  durante
l’assemblea di istituto la sorveglianza sarà garantita dai docenti designati;

d) far rispettare agli alunni l’orario, compilare puntualmente il registro elettronico, correggere
e  consegnare  i  compiti  in  breve  tempo  (per  le  verifiche  scritte  entro  15  giorni  dalla
somministrazione), comunicare agli alunni e alle famiglie i voti conseguiti (le valutazioni delle
prove orali entro la lezione successiva), acquisire tutti gli elementi di valutazione necessari per
intervenire tempestivamente sugli alunni con insegnamento individualizzato e con interventi di
recupero mirati e con  interventi di approfondimento; 

e) comunicare  l’assenza  motivata  dalle  lezioni  e  la  sua   durata   entro  le  ore  7,40 in
segreteria amministrativa, che provvederà ad informare la sede interessata;  

f) con la locuzione “culpa in vigilando” si indica quella particolare responsabilità dei docenti
che, per aver omesso di vigilare adeguatamente, abbiano reso possibile il verificarsi di qualche
infortunio ad un loro alunno. Infortuni nella scuola se ne verificano frequentemente; molti di
essi sono imputabili al caso, ma per alcuni la responsabilità può derivare da omessa vigilanza
dei docenti o eliminazione preventiva di rischi evidenti In questi ultimi casi essi sono chiamati a
rispondere  delle  conseguenze  della  loro  omissione  sia  all’autorità  scolastica  (in  sede
disciplinare) sia all’autorità giudiziaria (in sede penale e/o civile). Per la vigilanza degli alunni
durante l’ingresso, la permanenza nella scuola e durante l’uscita dalla medesima, si deve tener
presente che gli  alunni  entrano nella  scuola  nei  cinque minuti  che precedono l’inizio  delle
lezioni;  pertanto  il  personale  docente  deve  trovarsi  in  aula  almeno  cinque  minuti  prima
dell’orario in cui è permesso l’accesso degli alunni e assistere anche all’uscita degli stessi;

g) fare  domanda  per  esercitare  la  libera  professione  nei  casi  compatibili  previsti  dalla
normativa vigente in materia (domanda da rinnovare annualmente).

Si ricorda inoltre che:
 per ragioni di sicurezza è vietato l’ingresso dalla porta vicino alla sala 

insegnanti e che, pertanto, si deve utilizzare la porta principale.
 I docenti non devono consentire agli studenti di uscire durante le ore di lezione 

per recarsi ai distributori automatici di cibi/bevande, in quanto sono già previste due ricreazioni.
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