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Vicenza, 15 ottobre 2015

AI DOCENTI

AGLI STUDENTI 

AL PERSONALE  ATA

Oggetto:
VADEMECUM  ASSENZE , RITARDI,  USCITE ANTICIPATE E RELATIVE GIUSTIFICAZIONI  2015-2016
Prendere visione del VADEMECUM allegato e leggerlo attentamente con le classi.

Consegnare una copia ad ogni studente , i coordinatori ritireranno i tagliandi per presa visione dei genitori.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE

   Prof. Domenico Caterino

Diurno - Serale

VADEMECUM  ASSENZE , RITARDI,  USCITE ANTICIPATE E RELATIVE GIUSTIFICAZIONI  2015-2016
BADGE

Lo studente deve sempre avere con sé il proprio badge. Il badge è un documento ufficiale e personale: qualsiasi utilizzo improprio sarà oggetto di sanzioni disciplinari.

In caso di smarrimento del badge , lo studente deve necessariamente richiederne copia alla Segreteria Didattica, prima possibile , versando la quota di 7 euro.

All’arrivo a scuola, lo studente registra l’ingresso al totem. Se non è in possesso del badge fa registrare la propria presenza all’insegnante della prima ora. Le dimenticanze ripetute del badge saranno valutate e oggetto di provvedimenti da parte del consiglio di classe.

In caso di ritardo lo studente registra l’ingresso al totem e attende presso la vicepresidenza l’inizio dell’ora successiva per entrare in classe.

In caso di uscita anticipata lo studente registra l’uscita al totem.

In caso di uscita anticipata di tutta la classe, gli studenti non devono registrare le uscite al totem.

GIUSTIFICAZIONI

Le giustificazioni delle assenze, ritardi, sottoscritte dai genitori per i minorenni, vanno presentate il giorno del rientro a scuola all’insegnante della prima ora, esclusivamente sul libretto delle giustificazioni.

Tale libretto è un documento ufficiale e lo studente è tenuto a conservarlo con cura e a portarlo sempre con sé (dopo l’avvenuta consegna del libretto non si accettano giustificazioni su diari, fogli volanti o simili) 

Anche le uscite anticipate vanno giustificate sul libretto

NB: gli studenti che, su segnalazione del coordinatore, accumulano molteplici ritardi o assenze ingiustificate saranno sanzionate dal Consiglio di Classe secondo la gravità, mediante contestazione d’addebito.

RITARDO/ENTRATA POSTICIPATA

Se lo studente arriva con più di 10 (7.50) minuti di ritardo viene ammesso in classe alla prima ora dal relativo docente, lasciando il ritardo breve nel registro elettronico. 

Se lo studente arriva con ritardo maggiore, è ammesso alla seconda ora dal relativo docente (entrata posticipata). L’entrata posticipata alla seconda ora risulta:

· giustificata se autorizzata con firma da un genitore nel libretto

· da giustificare se non autorizzata da un genitore.

Lo studente,  per essere giustificato,  dovrà far registrare la giustificazione nel registro di classe il giorno successivo dal docente della prima ora.

Come per le assenze, trascorsi 3 giorni scolatici dal rientro senza che sia presentata la giustificazione, l’entrata posticipata risulterà ingiustificata, con relativa valutazione in sede di voto di condotta.

Per entrate posticipate dopo la seconda ora è necessaria specifica documentazione da presentare ai responsabili di sede oppure la presenza di un genitore accompagnatore.

Non è possibile entrare a scuola dopo le 9.35.

USCITE ANTICIPATE

Le uscite anticipate degli studenti saranno autorizzate solo per l’ultima ora di lezione del giorno (la 4° in caso di 5 ore giornaliere, la 5° in caso di 6 ore giornaliere, la 7° in caso di 8 ore giornaliere) e le giustificazioni verranno presentate all’insegnante di classe che provvederà alla registrazione sul registro di classe.

Casi particolari di uscite anticipate verranno valutati  di volta in volta dai responsabili di sede previa documentazione.

Le uscite anticipate di tutta la classe devono essere annotate sul libretto personale e sottoscritte da un genitore/tutore per gli alunni minorenni. Gli studenti possono lasciare l’edificio solo se l’autorizzazione è stata firmata dal docente dell’ultima ora di lezione che è il responsabile  della verifica di suddette firme.

In caso di malessere dello studente (anche se maggiorenne) l’uscita anticipata è consentita solo in presenza di genitore o persona delegata. 
In assenza di delega  i minorenni non possono uscire da scuola prima del termine delle lezioni.

PERMESSI PERMANENTI

I permessi permanenti sono concessi soltanto per improrogabili motivi determinanti delle difficoltà di trasporto: devono essere espressamente richiesti dai genitori all’inizio dell’anno scolastico sul modello specifico in distribuzione presso le portinerie (autorizzate dal D.S.), i permessi concessi saranno riportati sul libretto personale e sul registro elettronico dal coordinatore.

ASSENZE PROLUNGATE

In caso di un periodo di assenza prolungata la giustificazione, oltre che dalla firma del genitore/tutore, deve essere accompagnata:

· dal certificato medico per motivi di salute oltre i cinque giorni effettivi di scuola. 
Senza certificato medico lo studente non potrà essere ammesso in classe (se minore va indirizzato ai responsabili di sede). Il docente che riceve il certificato deve inserirlo nell’apposita cassetta presso la vicepresidenza (Prof.ssa Menichetti) perché inserito nel fascicolo personale dello studente.

· da autocertificazione per motivi familiari o altri motivi.

 In questo caso il genitore è tenuto ad avvisare anticipatamente la scuola e il coordinatore di classe e presentare l’autocertificazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE

   Prof. Domenico Caterino

Diurno - Serale

	Accreditato dalla Regione Veneto per la Formazione SuperioreAut. n. A0410 

D. n. 221 del 05/06/2006
	[image: image4.jpg]Member of CISQ Federation

RINA &

ISO 9001:2008
Certified Quality System





	(      Via Mora, 93 - 36100 Vicenza 

(
0444 92 34 46

( 
0444 92 40 92

(
VIRF02004@istruzione.it


-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Da restituire al Coordinatore di classe entro martedì 20 ottobre 2015

Il sottoscritto genitore dell’alunno /a_______________________________classe ____________

dichiara di aver ricevuto in data ______________ il vademecum assenze , ritardi,  uscite anticipate e relative giustificazioni 2015-2016

Firma di un genitore

_____________________
