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Circolare n. 51         Vicenza, 24 ottobre 2014 
 
Ai Docenti 

 
OGGETTO: Verbali e programmazione organi collegiali anno scolastico 2014/15 
 

� Si ricorda che i verbali dovranno essere presentati in duplice forma: 

� In copia cartacea con firma del Dirigente, del Coor dinatore e del Segretario; 

� In forma digitale da inviarsi con le modalità sotto  riportate 
 

Documento  sigla 

Verbale Consiglio di Classe VC14 

Programmazione Consiglio di Classe PC14 

Verbale Dipartimenti Disciplinari VD14 

Programmazione Dipartimenti Disciplinari PD14 

Elenco Competenze Disciplinari CD14 

 
Tutti i documenti dovranno essere inviate tramite e -mail al seguente indirizzo adempimenti@ipsssmontagna.it   
entro 15 giorni dalla data della seduta 

I relativi file sono scaricabili in formato word dal sito dell'Istituto sotto la voce  AREA DOCENTI – MODULISTICA. 
 
Per rendere possibili le operazioni di archiviazioni e reperimento dati i file DEVONO ESSERE SALVATI UTILIZZANDO 
UN NOME STANDARD  secondo le seguente specifiche  
 
Classe 
dove prevista 

Indirizzo 
S   Servizi 
A   Audiovisivi 
LG   Liceo Grafica 
M   moda 
IP   PIA 
Z   serale 

Sigla del 
documento 
vedi tabella 
precedente 

Se verbale 
numero dello 
stesso 

 
ESEMPI: 
Verbale del CdC di novembre della 4B LAG 
nome file: 5B-LG-VC14 -2 
 
Programmazione del CdC di novembre della 2C OSS 
nome file: 2C-S-PC14  
 
Verbale del Dipartimento di matematica, fisica, informatica di novembre 
nome file: MATEMATICA-FISICA -VP14-2 
 
Programmazione del dipartimento disciplinare di matematica, fisica, informatica 
nome file: MATEMATICA-FISICA -PD14 
 
Competenze disciplinari di matematica, fisica, informatica 
nome file: MATEMATICA-FISICA CD14 
 
N.B. LA PROGRAMMAZIONE DEI DIPARTIMENTI VA ACCOMPAGNATA  NEL SITO DALL’ALLEGATO DELLE 
COMPETENZE, PERTANTO SI INVITANO I DIPARTIMENTI AD INVIARE ENTRAMBI I DOCUMENTI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
(prof. Domenico Caterino) 

 
Sedi: Centrale (diurno - serale) - Ghirotti 


